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AUTOJUHI AMETIJUHEND
1. ULDOSA
Struktuuritiksuse nimetus administratsiooni logistikabiiroo Lédne majandustalituse

Péarnu haldusgrupp

Teenistuskoha nimetus autojuht
Kellele allub Pérnu haldusgrupi juhile
Alluvad puuduvad
Asendajad puuduvad
Teenistustingimuste erisused puuduvad
2. TEENISTUSKOHA EESMARK
Teenistujate  telimussditude, majandusvedude ja politseisdidukite remondikohta vedude
teostamine.
3. TEENISTUSKOHA ULESANDED JA TULEMUSED

Teenistuskoha iilesanded

Tulemuslikkuse mootmise
kriteeriumid/ Soovitud tootule mus

3.1

Osutab Lédne prefektuuri struktuuriiiksustele
ja teenistujatele transporditeenust vastavalt
teenistuslikule vajadusele;

- Tagatud on vajalik transporditeenus;

jarelevalvet tehtud to6de vastavuse kohta;

3.2 teostab dokumentide ja kaubasaadetiste vedu; | - dokumendid ja  kaubasaadetised

jouavad sihtkohta Oigeaegselt;

3.3 hooldab, hoiab korras ja puhtana kasutusse | - sdiduk on puhas ja tehniliselt korras;
antud transpordivahendi, tangb teenistus- | - sOiduk on digeaegselt tangitud;
kohustuste taitmiseks kasutada antud soiduki;

3.4 teostab transporttdid ja toid, mis on seotud | - saadetised on Iihtekohas laaditud
kauba laadimise ning kohale viimisega; soidukisse ja sihtkohas vastuvotja

siseruumidesse;

3.5 korraldab  vajadusel riketega  soidukite | - transpordivahendite remont- ja
toimetamise remonditdokohta ning teostab | hooldus korraldatud;

tilesandeid, mis tulenevad tO0 iildisest kdigust.

3.6 tdidab muid ilesandeid, mis tulenevad | - iilesanded ja korraldused on korrektselt
ametikoha eesmargist, valdkonda | ja Oigeaegselt tdidetud voi korralduse
reguleerivatest  Oigusaktidest vOi teenistus | andjat on informeeritud  tditmist
kohustuste tditmise kaigust; takistavatest asjaoludest;

3.7 taidab taltuse juhi, grupijjuhi V01 neid | - teenistusiilesanded on OJigeaegselt ja

Oiguspéraselt tdidetud.




4.

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

5.

ametijuhendiga ja muude Oigusaktidega pandud teenistus- vOi todiilesannete Oiguspirase,
Oigeaegse, tdpse, kohusetundliku ja omakasupiiidmatu tditmise eest;

teenistus- vO1 todlilesannete tditmisesse puutuvate Oigusaktide ja korralduste jdrgimise ning
taitmise eest, sh avaliku teabe seadusest ja isikuandmete kaitse seadusest tulenevate nduete
taitmise eest;

tema kasutajatunnusega tehtud tegevuste eest koigis infosilisteemides;

oma teenistus- VvOi todilesannete tditmisel vormistatud dokumentide objektivsuse,
korrektsuse, seaduslikkuse ja informatsiooni Oigsuse eest;

teenistus- vO1 tooiilesannete tAitmisel teatavaks saanud asutusesiseseks kasutamiseks
tunnistatud teabe, teiste mimeste perekonna- ja eraclu puutuvate andmete ning muu
juurdepdidsupiiranguga saadud teabe hoidmise eest;

tema kasutusse antud riigivara heaperemeheliku kasutamise ning dokumentide korrasoleku
ja sdilimise ning nende tagastamise eest teenistus- voi toOsuhte Iopetamisel;

teenistus- voi tooiilesannete tditmise kiigus tahtlikult voi hooletusest pdOhjustatud varalise ja
mittevaralise kahju hiivitamise eest;

tookorra, ohutustehnika- ja tuleohutusnduete ning teistest teenistus- voi todiilesannete
tditmist reguleerivatest eeskirjadest ja juhenditest kinnipidamise eest;

puhkusele minnes vOi toolt lahkudes tema valduses oleva dokumentatsiooni ja vara
tileandmise eest vastavalt dokumendihalduskorras ja téokorras toodule.

OIGUSED

Teenistujal on digus:

5.1
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5.4

5.5
5.6

6.1
6.2
6.3
6.4

6.5

saada teenistus- VvOi tOGllesannete tditmiseks vajalkku informatsiooni, andmeid ja
dokumente;

kasutada tooks vajalikke organisatsioonisiseseid ja organisatsioonivéliseid andmekogusid,
mnfobaase ja teabeallikaid;

saada teenistus- vOi toolilesannete tditmiseks vajalikke vahendeid, vdljadpet nende
kasutamiseks ning tehnilist abi tdovahendite rikete korral;

keelduda ebaseaduslike korralduste tditmisest ja nduda korralduse kirjalikku formuleerimist,
kui korralduse tiitmine on teenistuja arvates Oigusvastane, ebaotstarbekas vOi
majanduslikult kahjulik;

esitada ettepanekuid ja arvamusi tookorralduse kiisimustes;

saada teenistus- vOi todiilesannete tditmiseks vajalikku koolitust.

TEENISTUSKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

Haridus: Keskharidus;

Tookogemus: Vihemalt 3 aastat soidukjuhi staaZ;

Juhtimiskogemus: Ei ole ndutud;

Keelteoskus: Eesti keele oskus C1 tasemel, vene keele oskus soovitavalt
B2 tasemel koos ametialase sOnavara valdamisega.

Muu: B, D ja E kategooria juhiload, peab omama kehtivat autojuhi
meditsiinilist tdendit, tundma ameti struktuuri ja ameti
sisekorraeeskirja.

Kinnitan, et olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selle noudeid
ja tingimusi.

(alkirjastatud digitaalselt)



